T.C.
GUMRUK VE TICARET BAKANLIGI
Personel Dairesi Baskanhgi

Say! : 75686787-10.06.02/
Konu : Personel Kimlik Kartlari

GENELGE 2013 /1

Bakanhdimiz teskilatinda goérevli personele ait kimlik kartlar, Kurumsal Kimlik Kilavuzu
kapsaminda, kayitlarimizda yer alan bilgiler cercevesinde yeniden diizenlenmistir.

Buna goére,

1. Bakanhgimizda kadrolu, s6zlesmeli veya isci statlistinde istihdam edilen personele
kimlik karti verilir. Turnike gecislerinde, yemekhane ve otopark girislerinde
kullaniimasi zorunludur. Vekaleten yurttilen unvan igin kimlik karti dizenlenmez.

2. Kimlik karti Ek-1 form ile ilgiliye imza karsilidinda teslim edilerek, teslim
tutanadginin bir 6rnegdi Personel Dairesi Baskanligina génderilir.

3. Bakanligimiza atanan personelin kimlik karti gérev yaptigi birimin talebi Gzerine
Personel Dairesi Baskanligi tarafindan dizenlenerek ilgili birime génderilir.

4. Kimlik bilgileri degisen veya Bakanligimiza atamasi yapilan personele ait bilgiler,
goOrev yaptidi birimi tarafindan Kimlik Karti dizenlenmek Uizere Personel Dairesi
Baskanligina yazi ile, Kamu Kurum ve Kuruluslarinda Calisan Personelin Kilik ve
Kiyafetine Dair Yonetmelik hikimlerine uygun olarak son alti ayiginde gekilmis,
TCkimlik numarasi ile "f_xxxxxxxxxxx" (6rnek: f_1234...........ccvennnns ) seklinde
isimlendirilmis 2,5X 3cm ebadinda, JPEG formatinda, 300 dpi (¢ozinurlikte) dijital
fotografin perkimlik@gtb.gov.tr e-posta adresine mail yoluyla génderilmesi gerekir.

5. Bakanligimizdan ayrilacak olan personel (emekli, istifa, baska kuruma nakil, vb.),
kimlik kartini Ek-2 formu doldurarak gorev yaptigi birime teslim eder. Personel
Kimlik Kartini teslim etmeyenlere ayrilmasina iliskin onay teblig edilmez ve ilisigi
kesilmez.

6. Eski kimlik kartlari, Merkezde Personel Dairesi Baskanlidi, Tasra teskilatinda
Ticaret Il MUdirlugi ve Bodlge Mudirlikleri (Personel Mudirliigi) tarafindan Ek-3
form doldurularak imha edilir. Tasrada diizenlenen imha tutanaklarinin (toplu
olmasi halinde listenin) bir 6rnegdi Personel Dairesi Baskanligina gonderilir.

7. Kimlik kartini galdiran veya kaybeden personel, 15 gln igerisinde Ek-4 formu
doldurarak gorev yaptidi birimin yetkili makamina bildirmek ve yeni kimlik karti
istemekle, ilgili idare ise talebi Personel Dairesi Baskanligina géndermekle
yUkUmltdar. Bu durumlarda dilekce veya gazete ilani gerekli degildir.

Personel Dairesi Baskanlidi, kaybedilen kimlikleri, Bagbakanlik Personel ve Prensipler
Genel Midurlaginin 06/09/2000 tarihli ve 15808 sayili Genelgesine istinaden Igisleri
Bakanlidina ve kimligin kaybedildigi ilin II| Emniyet Midurligine bildirmekle yukimladur.

8- 09.09.1993 tarihli 3357 sayili, 10.10.2000 tarihli 34961 sayih ve 30.01.2003 tarihli
1648 sayili yazilar yurirlikten kaldinlmistir.

Bilgilerinizi ve tim personele teblig edilmesini rica ederim.

Ziya ALTUNYALDIZ
Miistesar


mailto:perkimlik@gtb.gov.tr

EKLER (Ekleri Indirmek icin Uzerlerine Tiklayiniz. Dosyalar PDF Formatindadir) :
1- Yeni Kimlik Karti Teslim Tutanadi,

2- Eski Kimlik Karti Teslim Tutanadi,
3- Eski Kimlik Karti imha Tutanadi,

4- Kimlik Karti Calinti / KayipBildirim Formu.

DAGITIM
Merkez Teskilati _ _
Gumrik ve Ticaret Bolge Mudurlikleri 81 1l Valiligi (Ticaret II Mudurlikleri)

EK -1
T.C.
GUMRUK VE TICARET BAKANLIGI
YENI KIMLIK KARTI TESLIM
TUTANAGI
KIMLIK KARTI SAHIBININ ;
T.C. KIMLIK NO :
SICiL/OZLUK NO :
ADI SOYADI :
UNVANI :
GOREV YERI :
KIMLIK KARTININ !
VERILIS NEDENI : () Ilkdefa/ () Yenileme/ () wcovvreeeeiineeinnnnnnn.
SERI NO :
Yukarida bilgileri bulunan kimlik kartimi teslim aldim. / /20.......
TESLIM EDENIN TESLIM ALANIN
ADI SOYADI : ADI SOYADI :

iMzASI : IMZASI :



(Matbu form Uzerinde degisiklik yapilmayacaktir)
EK- 2

T.C.
GUMRUK VE TICARET BAKANLIGI KIMLiK KARTI
TESLIM TUTANAGI

TESLIM EDILEN KIMLIK KARTI SAHIBININ;

T.C. KIMLIK NO
SICiL/OzLUK NO
ADI SOYADI
UNVANI

KIMLIK KARTININ ;

IADE NEDENI : SERI NO :

Yukarida bilgileri belirtilen kimlik karti teslim alinmistir. //20........

TESLIM EDENIN TESLIM ALANIN

ADI SOYADI : ADI SOYADI :



iMzASI : IMZASI :

(Matbu form Uzerinde degisiklik yapilmayacaktir)

EK- 3
T.C.

GUMRUK VE TICARET BAKANLIGI
ESKI KIMLIK KARTI IMHA
TUTANAGI

KIMLIK KARTI SAHIBININ ;

T.C. KIMLIK NO

SICiL/OZLUK NO

ADI SOYADI

UNVANI

KIMLIK KARTININ ;

SERI NO : IMHATARIHI :

Yukarida bilgileri belirtilen kimlik karti tarafimizca imha edilmis ve is bu tutanakla imza
altina alinmistir.

IMHA EDENLERIN




ADI SOYADI: ADI SOYADI :
UNVANTI: UNVANTI :
iMzASI IMZASI :

(Matbu form Uzerinde degisiklik yapilmayacaktir)
EK-4
T.C.
GUMRUK VE TICARET
BAKANLIGI KiMLIK KARTI
CALINTI / KAYIP BILDIRIM
FORMU
] _ KIMLiK KARTININ gALINDI(_f;I /. KAYBEDiLDi_éi
iL ILCE TARIH KIMLIK KARTI SERI NO




KIMLIK KARTI SAHIBININ ;

T.C. KIMLIK NO
ADI SOYADI
BABA ADI
DOGUM TARiHi
DOGUM YERI
ILI

iLCESI
KOYU/MAH.
CILT NO

AILE SIRA NO

SIRA NO :

Yukarida bilgileri yer alan Personel Kimlik Karti (kayip / ¢calinma) nedeniyle zayi
edilmistir. Bilgilerinizi ve geregini arz ederim.... / ... / 20...

IMZA:

BiLDIRIMi ALAN AMIRIN :

ADI
SOYADI
UNVANTI :

IMZASI :

(Matbu form Uzerinde degisiklik yapilmayacaktir)



