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Bakanligimiz Personel Dairesi Baskanligi'nin 23.02.2012 tarihli ve 2032 sayili
yazilar ile Bakanlik Makami'nin 21.02.2012 tarihli onayi ile yartrlige giren Tasra
Teskilati Calisma Yonetmeligi'nin 29. maddesi (e) fikrasinda Laboratuarin gorevleri
arasinda, laboratuar tahlil sonuglarinin elektronik ortamda ilgili Giimriik idaresine
iletilmesi gerektigi sayilmistir. S6z konusu Yonetmelik maddesi hilkmine istinaden
Bolge Mudurligimiz blnyesinde kadit, zaman ve kaynak israfinin oniline
gecilmesi ile is ve islemlerin hizli bir sekilde yerine getirilerek personelin etkin
kullanimini saglamak Gzere isbu Bolge Mudarliga Emri ile Gimrik Mudurlikleri ile
Istanbul Laboratuar Midirlig§i arasinda laboratuar tahlil talebi ve tahlil isleminin
sonucunu bildirilmesi bundan boyle elektronik ortamda asadida belirttigimiz
sekilde yulrutilecektir.

1) Muayene memurunca; GUmrik Yoénetmeligi'nin 198. maddesinde aciklanan
numune alimina iliskin kurallara riayet edilerek, usuline uygun sekilde numune
alinacak ve etiket bilgileri eksiksiz doldurulup mihirlendikten sonra istanbul
Laboratuar Muadurligine gonderilmek UGzere ilgili GUmrik idaresine teslim
edilecektir.

2) Istanbul Laboratuar Midirligiinde yapilacak tahliller icin Ek-1'de yer alan
Laboratuar Tahlil Raporu Formu, Muayene Memurunca, Istanbul Laboratuvar
Mudurliga tarafindan saglanacak parolalar araciliiyla T.C Kimlik Numarasi
kullanilarak, Laboratuvar Kayit ve Takip Sistemi Otomasyonu U(zerinden
(http://igl.dyndns.org) bilgisayarda Microsoft Word belgesi olarak dizenledikten
sonra Dokliman YoOnetim Sistemi vasitasiyla Ust yazi ekinde elektronik imzal
olarak Istanbul Laboratuvar Midurliigiine génderilecektir.Beyanname muhteviyati
esyanin ¢ok kalemli olmasi halinde ise; Ek-2'de yer alan Laboratuvar Tahlil Raporu
Devam Formu Kullanilacaktir.

3) Muayene memurunca Laboratuvar Tahlil Raporu Formu’nun génderildigi ilgili
beyannameye ait tim belgeler (beyanname, laboratuvar tahlil raporu ,numune
alma tutanadi, analiz sertifikasi,fatura,esyaya ait igerik bilgisi,Uretim teknik bilgisi,
analiz Gcretinin yatinldidina dair makbuz...) taranarak Ust yazi ekinde Dokiiman
Yénetim Sistemi aracihdiyla elektronik olarak Istanbul Laboratuvar Mudirligiine
génderilecektir. Belgelerin asli ise Laboratuara génderilmeyip Gumriik Iidaresince
saklanacaktir.

4) Usuliine uygun olarak alinlp muayene memurunca Gimriik Idaresine teslim
edilen numuneler Istanbul Laboratuvar Maduarligine gonderilecektir.

5) Dokiman Yoénetim Sistemi dzerinden GuUmrik idarelerince Laboratuara
gonderilen tahlil taleplerinde; Laboratuvar Mudurligl elektronik ortamda
kendisine gelen belgeler ile Laboratuara iletilen numuneyi karsilastirip bir farkhlik
olmamasi durumunda elektronik ortamda kendisine gelen belgeler Uzerinden
islem yapmaya baslayacaktir. Istanbul Laboratuvar Midurligiine belgelerin asli
godnderilmeyecektir.


http://igl.dyndns.org/

6) Muayene memurunun doldurdugu ve Gimrik Idaresince Laboratuara elektronik
ortamda goénderilen Laboratuvar Tahlil Raporu Formu, analizi yapan kimyager
tarafindan yine elektronik ortamda doldurulacak ve tahlil sonucu Dokiiman
Yonetim Sistemi aracilidi ile ilgili Gimrik Laboratuvar Tahlil Raporu Formu’nu ilgili
Muayene Memuruna islemleri tekemmdiil ettirmek Uzere havale
edecektir.Formunun c¢iktisi alinarak ylUkUmlisine teblig ettirilir ve Muayene
Memurunca islak imzalanarak kaselenir.

7) Ikinci Tahlil Talebine iliskin basvurular ilgili Gimriik Idaresine yapilacak olup
basvurularda; 1. Tahlil Talebine eklenen belgelere ilave olarak Ek-3'te
goénderdigimiz Microsoft Word belgesi seklinde 2. Tahlil Raporu Formu, 2.Tahlil
Talep Dilekgesi ve GUmrik Yonetmeliginin 588. Maddesi geredi geredince vyil
baslarinda belirlenen analiz Ucretinin her analiz kalemi icin yatinldigina dair
dekont eksiksiz sekilde Gumrik idaresince teslim alinip s6z konusu belgeler yine
eksiksiz bir sekilde st yazi ekinde Dokiiman Yénetim Sistemi (izerinden Istanbul
Laboratuvar Mudirliglane gonderilecektir.

8) Istanbul Laboratuvar Muidarliga ikinci tahlil sonucunu, ilgili Gumriik
Midirliginden gdénderilen Microsoft Word belgesi seklinde Ikinci Tahlil Raporu
Formu’na yazdiktan sonra Dokiman Ydnetim Sistemi Uzerinden ilgili GUmrik
Mudarltgiane gonderilecektir.

9) Istanbul Laboratuvar Muadurligi ilgili Gimrik Midirliiklerinden kendisine
gonderilen belgelerde eksiz bulunmasi halinde; belgelerin tamamlanmasi igin
Gumrik Mudarlagine muracaat edecektir.

10) Isbu Emrin pilot uygulamasi Erenkdy Gumrik Muadiarligi ile Istanbul
Laboratuvar Mudirliga arasinda 21 Mayis 2012-25 Mayis 2012 tarihleri arasinda
gergeklestirilecek olup, 28 Mayis 2012 tarihinden itibaren tim Baglh Idareler
tarafindan uygulanmaya baslanacaktir.

Isbu Emirde belirtilen islemlerin uygulama asamalarn ve uygulamada aksakliklar
yasanmamasi icin Miaddirliklerce alinmasi gereken énlemler Ek-4'de detayh olarak
aciklanmigtir.

Bu emir 21 Mayis 2012 tarihinde yurirlide girecektir.
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EKLER:

Ek 1: _Laboratuvar Tahlil Formu

EK 2: Laboratuvar Tahlil Devam Formu
EK3: Ikinci Tahlil Formu

EK 4 : Mudirliklerce Yapilacak islemler

DAGITIM:

Tum Sube Mudurlikleri

Tam Baglanti GUmrik Madurlikleri
Istanbul Laboratuvar Midurliga


https://www.mavi.web.tr/mevzuat/mevzuatGoster.aspx?id=24979#MADDE_588

Ek-4
Miidiirliiklerce Yapilacak Islemler:

1- 1Ilgili Gumrik Idarelerinden goérevli tim Muayene Memurlari DYS'ye
tanimlanacak ve DYS kullanimi hakkinda gerekli egitim Muayene Memurlarina
verilecektir.

2- Tum Muayene Memurlarinin Elektronik Imza Sertifikasina sahip olmasi
saglanacaktir.

3- Gumruk idareleriljde gorevli tim Muayene Memurlarinin listesi ¢cok ivedi olarak
parola islemleri icin Istanbul Laboratuvar Mudurligline gonderilecektir.

4- Muayene Memurlarinca hazirlanan ve Laboratuvar Tahlil Ust yazilarinin ilgili
Muayene Memurunca imzalanip dogrudan Istanbul Laboratuvar Mudirligiine
goénderilmesi icin gerekli resmi gérevlendirme ilgili Gumrik Idarelerince
yapilacaktir.

5- Ust yazi ekine eklenecek belgelerin taranarak sistemi aktarilmasi igin gerekli
olan tarayicilar(scanner) tespit edilerek ve edinilmesi saglanacaktir.

istanbul Laboratuvar Miidiirliigiince Yapilacak Islemler:

1- Gimrik Idarelerince iletilen Muayene Memurlarina sisteme giris icin parolalar
ivedilikle saglanacaktir.

2- Laboratuar Muidurligli Gumrik Idarelerince Dokiiman Yénetim Sistemi
aracihdiyla iletilen Tahlil Talepleri ve gelen belgeler ile Laboratuara iletilen
numuneyi karsilastirip bir farkliik olmamasi durumunda elektronik ortamda
kendisine gelen belgeler tGzerinden islem yapmaya baslayacaktir.

Laboratuvar Tahlil Formu ve Ust Yazi icin Muayene Memuru Kullanim
Kilavuzu

1- Laboratuvar Kayit ve Takip Sistemi Otomasyonuna personel girisi T.C Kimlik
numarasi ve parola girisi ile olur.

2- Muayene Memuru T.C Kimlik numarasini ilgili bélime yazarak, ilk kez sistem
tarafindan kendisine tanimlanan ve sistem yoneticisince duyurulan parola ile
sisteme giris yapar.

3- Sisteme basar ile giren personel kendi adi-soyadi ve sicil humarasini gbrerek
sisteme kendi adiyla girdiginden emin olur.

4- Ana menUlde sol kosede yer alan Sifre Dedistirme Bolimine tiklayarak kendine
Ozel bir parola tanimlar ve Kaydet denildigi anda sisteme artik bu parola ile giris

yapar.

5- Sonrasinda, ekranin sol tarafinda yer alan ilk kayit linkini tiklar ve laboratuara



gobnderilecek esyalar ait ve GUmrik Laboratuarlarinin Faaliyetleri hakkinda
Yonetmelikte belirtilen ™ Laboratuvar Tahlil Raporu Formu”nda yer almasi gerekli
beyanname ile ilgili acilan formda eksiksiz bir sekilde doldurur ve Kaydet
butonuna tiklar.

6- Doldurulan formun alt béliminde laboratuara godnderilecek esyalara ait
bilgilerinin girilmesi maksadiyla numune sayisi kadar yeni bir form acilir. Bu
formda yer alan bilgiler eksiksiz bir sekilde doldurularak, kontrol edilir ve
ayrintilar kaydet butonuna tiklanir.

7-Kayit islemleri sonlandirilan evraklarla ilgili mevcut ekranda “Form al “linki
gorultur.Bu link tiklandiginda numune/numunelerle ilgili doldurulan bilgilerin
“Laboratuvar Tahlil Raporu Formu * formatinda kaydedildigi gorildr.

8-Birden fazla numune gonderilmesi durumunda ilk numuneden sonraki
numunelerin bilgileri “Laboratuvar Tahlil Raporu Formu " formatinda yer alir, her
bir numune igin bir adet form diizenlenmis olur.

9-Son olarak ekranda esya ile ilgili bilgiler kontrol edilir ve formlar word belgesi
olarak bilgisayara kaydedilir.

10-Sisteme  girilen veriler icin daha sonradan silinme, dlzeltme
yapilamayacadindan veri girisinin dikkatli yapilmasi gerekir.

11-"Ust yazi al” butonu tiklanarak acilan word belgesi “timuini se¢” yapilarak
Dokiiman Yonetim Sistemi (DYS) ile uyumlu “udf.” Uzantili bir sayfaya kaydedilir.
DYS ile uyumlu formatta hazirlanan Ust yazi ilgili Muayene Memurunca elektronik
imza ile imzalanir.

12-DYS ile uyumlu “udf.” uzantili ve elektronik imzal (st yazi ekine, word belgesi
olarak doldurulmus tahlil formu yaninda; beyanname, fatura, numune alma
tutanadi, analiz Gcret makbuzu ve analiz igin gerekli diger belgeler taranarak
eklenir.

13-DYS sistemi lzerinden belgeler Istanbul Laboratuvar Midirligiine elektronik
olarak génderilir.

14-Istanbul Laboratuvar Mudirligi’'nce tahlili tamamlanan Griin formlar DYS
Uzerinden ve elektronik imzal olarak ilgili Gumrik Idaresine génderilir.ilgili
Giumrik Idaresince alinan tahlil formu analizi talep eden Muayene Memuruna
havale edilir.

15-Formun ciktisi alinarak yukimlUsine teblig ettirilir ve Muayene Memurunca
Islak imzalanarak kaselenir.

16-ikinci tahlil formu mikellefince word belgesi olarak doldurulacak ve dilekge
ekinde DYS Ulzerinden Laboratuvar Midurligi’ne gonderilecektir. Laboratuvar
Mudurltugiance sonuglar DYS Gzerinden ilgili idareye iletilecektir.




